Narodni hfebéin Kladruby nad Labem, statni prispévkova organizace

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Odborna uéetni — mzdova uéetni

Stru¢ny popis pracovniho mista (charakteristika pracovni ¢innosti):

e vedeni evidence faktur prijatych, jejich Uc¢tovani a likvidace
e likvidace cestovnich ndhrad a jejich evidence

e vedeni bankovniho G¢tu a uctovani plateb

e archivace dokladd

e  zpracovani mezd véetné zauctovani

e komunikace s urady

e odSkodnéni pracovnich Urazd

e personalni prace

PoZadavky kladené na uchazece:

stredoskolské vzdélani ekonomického sméru
e praxe v oboru minimalné 2 roky, z toho 1 rok ve statni spravé vyhodou

e  komunikacni predpoklady
e dobrou uZivatelskou Uroveri prace na PC (Gc¢etni software, MS Office)
e flexibilitu a samostatnost

Jazykové znalosti:
e nejsou podminkou

Dalsi informace:

e pracovni pomér na dobu uréitou — 1 rok (moZnost prodlouZeni az na dobu neurcitou), zkuSebni
Ihata 3 mésice

e predpokladdané datum vzniku pracovniho poméru: dohodou/ihned

e platova tfida: 8 — 9. (odménovéani podle zakona ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni a narizeni vlady
¢. 564/2006 Sb. v platném znéni)

e misto vykonu prace: Narodni h¥ebein Kladruby nad Labem, s.p.0. — Gi¢tarna SLATINANY

NaleZitosti pisemné prihlasky uchazece:

e  presné oznaceni vybéroveho fizeni

e  jméno, pfijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni uchazece

e  statni prisluSnost uchazece

e misto trvalého pobytu uchazece

e telefonni kontakt, email

e  (islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
e datum a podpis uchazece



Vycet dokladu, které uchazec pripoji k prihlasce:

e  strukturovany profesni Zivotopis

e motivacni dopis

e Vypisz evidence Rejst¥iku tresti ne starsi nez 3 mésice — ORIGINAL
e ovérenda kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

.....

e-mail: kazimirova@nhkladruby.cz.

Prihlasku s prilohami doruéte do 30.04.2018 pisemné emailem na: Kazimirova@nhkladruby.cz
nebo na adresu:

Jana Kazimirova

Narodni hreb¢in Kladruby nad Labem, s.p.o.

Oddéleni personalni prace a mezd

533 14 Kladruby nad Labem

Upozorneni:

Hreb¢in si vyhrazuje prévo zrusit vybérove rizeni kdykoliv v jeho pribéhu, nebude vracet dokumenty
postoupené do vybéroveho rizeni a nebude sdeélovat uchazecdm (uchazeckdm), kteri nebudou vybrani
na pracovni pozici, ktera je predmeétem tohoto vybéroveho rizeni, davody takového rozhodnuti.

Odeslanim prihlasky, resp. strukturovaného profesniho Zivotopisu, uchazec¢ o pfedmétnou pracovni
pozici souhlasi se zpracovanim osobnich Gdajd podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Udajd, v platném znéni, pro Gcely prislusného vybérového rizeni.



Hl&Senka volného pracovniho mista

Néazev a sidlo zaméstnavatele:

Narodni hieb¢in Kladruby nad Labem, statni p¥ispévkova ICO: 72048972

Avnanizann

Misto vykonu prace zaméstnance
(adresa pracovisté):

Narodni hieb¢in Kladruby nad Labem — uétarna Slatifiany

Pozadovana profese:

Odborna Géetni — mzdova Géetni

Poéet pozadovanych zaméstnanci:

1 CZ-1Sco™:

Typ pracovnépravniho

x[] pracovni pomér [] sluzebnipomér []DPP [] DPC

vztahu:
- . Hruba mésiéni .
[ neurtitou | Od: Mazda/plat? od: 20.000,- Do: | 26.000,
Od: | ihned
Zaméstnani
3l Na 1 rok Pracovni g Poéet hodin
x[] uréitou s moznost ) ) x[] piny o 40
. . Uvazek: L, tydné:
Do: | prodlouzZeni na [] zkraceny
dobu
neuréitou

x[]1smena [ 2smeny x[] zdravé osoby  [] osoba zdravotné znevyhodnéna

[ 3 smeny [ 4 smeny [] 0zP s maximéalné 2. stupném invalidity
Smanmost [ nepretrzity provoz Vhodné pro: | 1 57p s invaliditou 3. stupné (d¥ive TZP)

ménnost: . o
€ ] turnusové sluzby ] 0zP na voziku (bezbariérovy piistup)
L] délené smeény ] absolventy [1 mladistvé do 18 let
[] pruzné pracovni doba - I il
Xpirace ude nabizeno a zverejiiovano do data) :

[ noeni provoz P ( ) ) 30.04.2018
rpnoia?r?w%\llr?iny zakladni vzdélani [] bez vzdélani ] Uplné stfedni odborné s vyu¢enim i maturitou
stupe [] nizsi stredni odborné X[] pIné stredni odborné s maturitou (bez vyugent)
vzdélani: ] stredni odborné s vyuénim listem [] vyssi odborné
T [] stredni odborné bez vyugeni a bez maturity [] bakalarské (] konzervator
piipadné do ] aplné stredni vieobecné (gymnazium) ] vysokoskolské [] védecka vychova (Ph.D. apod.)
nasledujiciho 4dku)

Upreshujici
informace?:
Viz. priloha
(pozadavky RP skupin.,
jazykové pozadavky,
napli préace apod.)
Zamé&stnanecké vyhody™: dovolena 5 tydnda, stravenky, pfispévek na penzijni & zivotni pojisténi
Zvefejnit nabidku®? X ano [ne (’;lsrbelsee;r\]{ BN D Kolin, Chrudim, Hradec Kralové, Kutna
: Hora,Pardubice, Havli¢kdv Brod
[] osobné Misto, pfipadné &as:

Zpusob prvniho
kontaktu zajemce

x[_] e-mailem

(s)evgrrfégtrs;s;?elgﬁltg- x[_] telefonicky | Kdy 6:30 — 15:00 hodin
[Ina vybérovém fizeni Misto, datum, hodina:
Kontaktni osoba: Jana Kazimirova
zT\?eIF.e(jtr)]L;i?' 606 089 231 E-mail: Kazimirova@nhkladruby.cz

Za zaméstnavatele vyhotovil(-a):

Jana Kazimirova

Dne: | 28.02.2018

Tel. nebo e-mail vyhradné pro UP €R™: Kazimirova@nhkladruby.cz




